
Warum zu uns? 
Wir bieten Dir einen spannenden und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem der besten M&A Beratungshäusern Deutsch-
lands. Ab Deinem ersten Tag bei uns arbeitest du eigenverantwortlich in Deinem Bereich, der Buchhaltung und unterstützt unsere 
Geschäftsführung. Dabei bist du insbesondere für die vorbereitende Buchhaltung und die Korrespondenz mit unserem Steuerbüro 
zuständig. Auf Dich warten unser junges und dynamisches Team, viele spannende Erfahrungen und ein top moderner Arbeitgeber in 
der Region Mittelhessen. Wir wurden sowohl 2020 als auch 2021 als TOP Consultant ausgezeichnet. 

Darüber hinaus bieten wir Dir: 
• Mitarbeiterevents & -retreats 
• Flexible Arbeitszeiten
• Moderne Büroräume im Leitz-Park Wetzlar 
• Exzellente Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
• Attraktive leistungsbezogene Vergütung 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Dann sende uns Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inklusive des frühestmöglichen Eintrittstermins an 
personalwesen@nachfolgekontor.de. Bei Fragen steht Dir Vicky Atzmann unter der +49 6441 7858728 gerne zur Verfügung. 

Am Standort Wetzlar suchen wir ab sofort eine engagierte Verstärkung als 
Offi ce Manager (m/w/d) mit dem Schwerpunkt Buchhaltung.

Deine Aufgaben:
• Ein- und Ausgangsrechnungen bearbeiten sowie Gutschriften erstellen
• Rechnungen kontieren und bezahlen mit DATEV
• Projektrechnungen stellen, Mahnwesen
• Vorbereitung der BWAs und Jahresabschlüsse
• Vorbereitung der Lohnabrechnungen
• unterstützende Aufgaben im Backoffi ce

Dein Profi l:
• Du arbeitest eigenverantwortlich und zielorientiert.
• Du bist kontaktfreudig und verfügst über diplomatisches Geschick.
• Du bist versiert im Umgang mit MS Offi ce.
• Du besitzt Organisationsgeschick.
• Du sprichst exzellentes Deutsch und hervorragendes Englisch.
• Du bringst viel Liebe für Buchhaltung mit.

Die Sonntag Corporate Finance GmbH und die Nachfolgekontor GmbH 
gehören zu den Marktführern im Sektor M&A für den deutschen Mittel-
stand. Größtenteils beraten wir inhabergeführte Unternehmen bei der 
Suche nach Investoren für familienexterne Unternehmensnachfolgen. Das 
anvisierte Marktsegment konzentriert sich auf Transaktionsvolumina von 
2 Mio. bis 50 Mio. EUR.

WIR SUCHEN DICH (M/W/D) FÜR UNSER
OFFICE MANAGEMENT & ACCOUNTING 


